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Un alifel de teatru

INSTRUCTIUNI PRIVIND ACHIZITIA DE
SERVICII DE PAZA SI PROTECTIE COD CPV 79713000-5

Sectiunea A: Informatii generale
Sectiunea B: Formulare / model contract
Sectiunea C: Caietul de sarcini

Sectiunea A: Informatii generale
privind atribuirea contractului de servicii de pazi

1. Autoritate contractanti:

TEATRUL MASCA

CIF 4364640

Adresa: Bucuresti, bd. Uverturii nr. 14, sector 6
Telefon Compartiment Achizitii Publice 0726 527 000

2. Obiectul contractului: Servicii de paza si protectie pentru sediul Teatrului Masca din Bd.
Uverturii nr. 14, sector 6, Bucuresti, conform specificatiilor din caietul de sarcini astfel:

a) Paza umand, care presupune:

- 1 post parmanent,7 zile pe saptdimana, cu program de 24 ore/zi - la sediul Teatrului Masca
din bd. Uverturii nr. 14, sector 6, Bucuresti, poarta 1- casa de bilete

- 1 post parmanent, 7 zile pe sdptdmana, cu program de 12 ore/zi in intervalul 18:00-06:00 - la
sediul Teatrului Masca din bd. Uverturii nr. 14, sector 6, Bucuresti, poarta 2 - acces auto.

b) Servicii de interventie rapidi - sa asigure interventia rapida, cu echipaje specializate, la
solicitarea autoritdii contractante sau a oricirui agent aflat in post, in scopul rezolvarii unor situatii
de criza ivite la una sau alta dintre locatiile autoritatii contractante. Contractantul va asigura un echipaj
mobil de interventie, dotat cu autoturism, echipat conform legii, in termen de maximum 10 minute
de la solicitare, cu respectarea duratei de interventie.

NOTA: Pe parcursul derulérii contractului de paza, autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a
reduce sau majora numirul de posturi cu ingtiintarea prealabili a prestatorului in termen de de 15
zile.

3. Procedura de achizitie: proceduri de achizitie proprie conform prevederilor art. 68 alin (1) it

(h) siart. 111 alin (1) din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile
ulterioare, servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 din lege.
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4. Sursa de finantare a contractului de servicii: buget propriu
S. Valoarea estimata a achizitiei este de 324.648 lei defalcata astfel:

- pentru anul 2025 perioada 01.06.2025 - 31.12.2025

e pentru 1 post permanent 24 ore/zi
27 lev/ora x 24 ore x 214 zile (5136 ore) x 1 post = 138.672 lei fara TVA

e pentru 1 post permanent 12 ore/zi
27 lei/ora x 12 ore x 214 (2568 ore) zile x 1 post = 69.336 lei farda TVA

TOTAL CONTRACT = 208.008 lei fara TVA

- posibilitate prelungire prin act aditional pentru anul 2026 perioada 01.01.2026 -
30.04.2026

e pentru 1 post permanent 24 ore/zi
27 lev/ora x 24 ore x 120 zile (2880 ore) x 1 post = 77.760 lei fara TVA

e pentru 1 post permanent 12 ore/zi
27 lev/ora x 12 ore x 120 zile (1440 ore) x 1 post = 38.880 lei fara TVA
TOTAL ACT ADITIONAL = 116.640 lei fara TVA

Plata se va face prin ordin de plati in trezoreria statului In maxim 30 de zile de la prezentarea facturii
insotitd de RAPORTUL DE ACTIVITATE LUNARA, semnat de reprezentantii prestatorului si
reprezentatiit TEATRULUI MASCA.

6. Criteriul de atribuire aplicat: — “pretul cel mai scazut”, cu conditiile respectarii cerintelor din
cadrul Caietului de sarcini.

Criteriul de atribuire se aplicd exclusiv ofertelor declarate admisibile de catre comisia de evaluare
(acceptabile, conforme).

7. Durata contractului:

Contractul se incheie pentru perioada 01.06.2025 - 31.12.2025 cu posibilitatea prelungirii
contractului prin act aditionale pentru perioada 01.01.2026 - 30.04.2026, in conditiile existentei
resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

8. Modul de obtinere a documentatiei de participare:

Documentatia pentru ofertanti si modelele de formulare pot fi descarcate de pe web-site-ul
WWW.Inasca.ro

Solicitarea clarificarilor referitoare la documentatia de atribuire va putea fi facuti pe
office@masca.ro, cu maximum 3 zile inainte de termenul de depunere a ofertei.

9. Data si ora limiti de depunere a ofertelor: 29.04.2025, ora 11:00

Operatorii economici vor depune ofertele, in original, la sediul Teatrului Masca din bd. Uverturii, nr.
14, sector 6, Bucuresti, la secretariat (et. 2 cladirea noud) pani cel tirziu in data de 29.04.2025 ora
limita 11:00.

Nu se accepti oferte alternative;

Solicitarea clarificarilor va putea fi ficuta pe office@masca.ro cu maximum 3 zile inainte de
termenul de depunere a ofertei;
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Ofertantii vor respecta obligatoriu cerintele minime de calificare si cele din caietul de sarcini.
10. Data si ora limita pentru deschiderea ofertelor: 29.04.2025 ora 12:00.

11. Modul de solutionare a contestatiilor :

Contestatiile privind rezultatul procedurii se pot transmite pe e-mail-ul office@masca.ro
sau la registratura Teatrului Masca, in termen de 2 zile lucritoare de la data transmiterii comunicarii
rezultatului procedurii.

Solutionarea reclamatiilor asupra rezultatului procedurii se realizeaza de citre Comisia de evaluare,
dupa caz cu sprijinul compartimentelor de specialitate din cadrul Teatrului Masca, prin emiterea unui
raspuns, in scris, in termen de 2 zile lucritoare de la data inregistririi acestora.

in situatia in care ofertantul/ofertantii se considerd vitimat/vitimati de raspunsul la
reclamatia/reclamatiile formulate de Teatrul Masca, se pot adresa Consiliului National de Solutionare
a Contestatiilor sau instantelor de judecata, avand obligatia de a instiinta Teatrul Masca in termen de
2 zile lucritoare de la data comunicarii raspunsului la reclamatie/reclamatii.

12. Modul de prezentare a ofertei:

Oferta se depune in original, insotitd de scrisoarea de inaintare (FORMULAR NR. 1), la sediul
Teatrului Masca din bd. Uverturii, nr. 14, sector 6, Bucuresti, la secretariat (et. 2 cladirea noui), paAna
la data si ora limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.

Numiir de exemplare - 1 (unu);

Ofertantul are obligatia de a prezenta oferta, in original, astfel:

- fiecare pagind a ofertei trebuie sa fie numerotata si semnati de citre ofertant, acesta avand
obligatia de a anexa un OPIS al documentelor prezentate;

- documentele care alcétuiesc propunerea tehnica si prounerea financiara marcate corespunzator,
se vor introduce in plicuri marcatt PROPUNERE TEHNICA respectiv PROPUNERE
FINANCIARA, care vor fi introduse in interiorul plicului marcat ORIGINAL;

- celelalte documente care insotesc oferta se vor introduce intr-un plic marcat DOCUMENTE
DE CALIFICARE care va fi introdus in interiorul plicului marcat ORIGINAL, mai sus
mentionat;

- Ofertantul trebuie s sigileze ORIGINALUL marcand corespunzator plicul cu ORIGINAL;

- Pe plicul marcat ORIGINAL, se va scric DENUMIREA SI ADRESA OFERTANTULUI,

- plicul marcat ORIGINAL, se va introduce intr-un plic exterior, netransparent, care va fi inchis
(sigilat);

- Plicul exterior trebuie sia fie marcat cu mentiunea: TEATRUL MASCA - PENTRU
ACHIZITIA DE SERVICII DE PAZA, cu adresa autoritatii contractante si mentiunea : A
NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 29.04.2025, ora 12:00;

- Persoanele autorizate si asiste la deschiderea ofertelor sunt reprezentantii imputerniciti ai
ofertantilor pe bazd de imputernicire scrisé, prezentati in original si insotiti de copia CI/BI a
imputernicitului (FORMULAR nr. 12).

13. Cerinte pentru ofertanti privind capacitate de calificare si selectie:
* Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificarile si completirile ulterioare (FORMULAR nr. 2) — criteriu de excludere;

®  Declaratie privind neincadrarea in art.165 si art. 167 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificrile si completarile ulterioare (FORMULAR nr. 3) — criteriu de excludere;
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NOTA: nu va fi exclus din procedurd operatorul economic ale cirui obligatii de plati a
impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat datorate si restante sunt mai mici
de 10.000 lei sau care sunt esalonate la plati;

e Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si art. 60, din legea 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare - privind conflictul de interese,

cu mentionarea persoanelor care detin functii de decizie in cadrul autorititii contractante,
completatd in conformitate cu formularul din sectiunea formulare. (FORMULAR nr. 4);

Autoritatea contractantd precizeaza ca persoanele ce detin functii de decizie in ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea acestei proceduri de atribuire in sensul prevederilor art. 63 alin.

(1) si ale art. 167 alin. (1) lit. e din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile ulterioare, sunt
urmatoarele:

Catinca Driganescu Manager interimar
Marius Predescu Director adjunct
Stefan Livadaru Director adjunct
Elena Pécdleanu Contabil sef
° Certificat de atestare fiscald din care sa rezulte situatia obligatiilor scadente citre bugetul

consolidat al statului, in luna anterioara celei in care se depune oferta, in original sau in copie lizibila;

o Certificat de atestare fiscald din care s rezulte situatia obligatiilor scadente catre bugetul
local, in luna anterioard celei in care se depune oferta, in original sau in copie lizibila;

° Cazier judiciar al operatorului economic si al tuturor membrilor organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau a celor ce
au putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul
constatator emis de ONRC / actul constitutiv - original sau copie lizibila;

° Certificat constator detaliat - aflat in perioada de valabilitate, astfel incit si se asigure
transparenta privind actionariatul si conducatorul desemnat al societitii pentru evaluarea situatiilor
de incompatibilitate. Documentul va fi prezentat in copie lizibila;

° Declaratie privind experienta similard a ofertantului pentru servicii similare in ultimii 3 ani
(FORMULAR nr. 6)

- ofertantul trebuie si dovedeasca derularea cel putin a unui contract avind ca obiect prestarea
serviciilor ofertate care sa fie in valoare de cel putin valoarea estimata a prezentei documentatii;

- 1in cazul in care autoritatea contractantd va solicita, se vor prezenta informatii relevante din
contractul/contractele prezentate ca experienta similara (parti contractante, obiect, valoare, durata si
pagina cu semndturi), declarate pentru a fi luate in calcul la indeplinirea cerintelor privind experienta
similar;

° Declaratie privind echipamentul tehnic, mijloacele logistice, mijloacele de comunicare
(FORMULAR nr. 7);
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- ofertantul trebuie sé faca dovada ca dispune de dotérile necesare prevazute in caietul de sarcini
pentru indeplinirea contractului;

e Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale (FORMULAR nr. 16);

° Informatii privind personalul :

- ofertantul va face dovada ca, conducatorul societatii detine Avizul Inspectoratului de Politie
Judetean sau al Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, dupa caz, in
conformitate cu art. 19, alin. (9) din Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor;

- ofertantul va completa Declaratie privind efectivul mediu anual al personalului angajat si
al cadrelor de conducere in ultimii 3 ani si va completa Lista personalului de specialitate
care va participa la indeplinirea contractului la care se vor atasa atestatele profesionale, in
copie lizibila (FORMULAR nr. 8 si 9);

- ofertantul va completea Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de
munca si protectia muncii (FORMULAR nr. 10);

- ofertantul va depune la momentul formularii ofertei Declaratie privind examinarea medicala
periodica a personalului propriu implicat in prestarea serviciilor FORMULAR nr. 14);

ofertantul va depune la momentul formularii ofertei Declaratie privind cazierele personalului
de specialitate propus a executa contractul (FORMULAR nr.15);

Observatie: la semnarea contractului sau pe parcursul derularii lui, ofertantul declarat céstigator va
prezenta la cererea autorititii contractante cazierele judiciare ale tuturor agentilor de paza alocati
pentru executarea acestui contract;

NOTA: in cazul in care pe parcursul executirii contractului vor fi inlocuite persoanele care
asiguri serviciile de pazi, prestatorul are obligatia si prezinte in prealabil atestatul de agent
de pazi si cazierul judiciar al/ai celui/celor care urmeazi si presteze serviciul de paza.

14. Autoriziri si alte documente specifice:

o Licenta de functionare - ofertantul va prezenta Licenta de functionare pazi emisd de
Inspectoratul General al Politiei Roméne in conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2003, privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, concordant cu completarile si
modificarile survenite prin H.G. nr. 301/2012 si H.G. nr. 1002/2015, licenta aflatd in perioada de
valabilitate la data deschiderii ofertelor, in copie lizibila. In cazul in care licenta se regéseste spre
limita termenului de valabilitate, ofertantul trebuie si facd dovada depunerii solicitirii de reinnoire
catre I.G.P.R. (cu 90 de zile anterior expiririi termenului de valabilitate a licentei);

o Polita de asigurare raspundere civili obligatorie pentru firmele de pazi:

ofertantul va prezenta polita de asigurare raspundere civild, valabild, in copie lizibila.

15. Modul de prezentare a propunerii tehnice:
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Propunerea tehnicd va fi prezentata astfel incat sa detalieze si s demonstreze modul de indeplinire a
tuturor cerintelor din cadrul Caietului de sarcini. Orice ofertd care nu indeplineste in mod
corespunzator cerinfele caietului de sarcini, va fi declarata neconforma.

Propunerea tehnica va consta intr-o descriere detaliatd a serviciilor care fac obiectul achizitiei publice,
incluzind toate documentele suport, dupa caz. Se va completa o Declaratie pe proprie raspundere
privind conformitatea propunerii tehnice cu specificatiile caietului de sarcini (FORMULAR nr. 5).

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatata in privinta documentelor ofertei in raport cu
specificatiile tehnice ori prevederile legale in vigoare poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconformd. Nerespectarea cerintelor minime prezentate in specificatiile tehnice precum si
neprezentarea in oferta tehnica a acestora ori neprezentarea propunerii tehnice in cadrul ofertei depuse
conduce la respingerea acesteia.

Pentru demonstrarea capacitatii de interventie, ofertantul va prezenta dispunerea echipajelor de
interventie propuse sau un contract incheiat cu o societate care asigura serviciile de interventie rapida
valabil pe perioada de desfasurare a contractului.

Este obligatorie intocmirea propunerii tehnice astfel incit in procesul de evaluare informatiile
din propunerea tehnici sa permiti indeplinirea cerintelor din caietul de sarcini.

16. Modul de prezentare a propunerii financiare:
° Moneda in care se transmite oferta: RON

° Propunerea financiard se va exprima in lei, cu doua zecimale, fara TVA (FORMULAR nr.
11) care reprezintd elementul principal al propunerii financiare, respectiv actul prin care operatorul
economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia contractuald cu
autoritatea contractanta si va fi pentru perioada 01.06.2025 - 31.12.2025.

Neprezentarea propunerii financiare in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia;

° In cadrul propunerii financiare operatorul economic va depune formularul care va cuprinde
centralizatorul de preturi (Anexa 1 la FORMULAR nr.11) din care reiese valoarea totald a
contractului pentru perioada 01.06.2025 - 31.12.2025, exprimata in lei, fara TVA;

° In cadrul propunerii financiare operatorul economic va depune oferta cu pretul/ora pe fiecare
post — permanent 7 zile/saptdmana 24 ore/zi si permanent 7 zile/saptdmana 12 ore/zi (Anexa 2 si
Anexa 3 la FORMULAR nr. 11).

Pretul unitar ofertat raméane ferm pe toatd durata de valabilitate a contractului precum si pe toatd
perioada de prelungire prin act aditional a contractului de achizitie publica.

Pretul unitar ofertat va include costurile serviciilor solicitate, precum si orice alte taxe;

° De asemenea, ofertantul va depune Declaratie privind respectarea legislatiei muncii
privind salariul de bazd minim brut pe tara garantat in platd (FORMULAR nr. 13).

17. Modul de desfasurare a evaluarii:

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, comisia de evaluare poate solicita clarificari si, dupa
caz, completari ale documentelor prezentate de ofertanti pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor
stabilite prin criteriile de calificare sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele
solicitate. Termenul de raspuns din partea ofertantilor va fi de maxim 2 zile lucratoare.

Avénd in vedere criteriul utilizat ""pretul cel mai scazut", conform art. 138 alin. (2) si (3) din norme,

clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescdtoare a preturilor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scdzut.
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In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta solicita
ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui noui
propunere financiara are pretul cel mai scazut.

18. Informatii suplimentare:

- Conform art. 212 lit. e) din legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare, in situatia in care contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
cagtigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de forta majora sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, autoritatea contractanti are dreptul de a se adresa
pentru incheierea contractului catre operatorul economic clasat pe locul 2.

- Limba in care se redacteaza oferta: Limba romana

NOTA: in conditiile in care ofertantii, conform art. 57 alin. (1) din legea 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificirile §i completirile ulterioare, prin documentatia depusa, solicita
confidentialitatea datelor, acestia au obligatia conform aceluiasi articol, alin. (4), ca
documentele declarate confidentiale si fie insotite de dovada care le conferd caracterul de
confidentialitate, dovadi ce devine anexa la ofertd, in caz contrar, neaplicindu-se prevederile
alin. (1).

Valoarea totala ofertatd precum si pret/ora/post nu vor putea fi declarate confidentiale i vor fi
facute publice prin raportul procedurii.

Director afﬁct,
Marius Predescu

Achizitii publice,
Doina Morosanu
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