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Un altfel de teatru

ANUNT

TEATRUL MASCA organizeaza concurs in vederea ocuparii posturilor vacante de :
- Director adjunct S Il - pozitia 3 Stat de functii (Anexa IV/Cap. |, lit. a)
- Actor teatru S IA — pozitia 4 Stat de functii (Anexa IV/Cap. I, lit. b)
- Referent M IA — pozitia 13 Stat de functii (Anexa I/Cap. I, sect 3.1, lit. b)
- Referent M IA — pozitia 14 Stat de functii (Anexa I/Cap. I, sect 3.1, lit. b)
- Arhivar M.G - pozitia 22 Stat de functii (Anexa I/Cap. Il, sect 3.1, lit. b)
- Regizor tehnic | — pozitia 26 Stat de functii (Anexa IV/Cap. I, lit. b)
- Regizor tehnic | — pozitia 27 Stat de functii (Anexa IV/Cap. I, lit. b)
- Maestru lumini- sunet | — pozitia 29 Stat de functii (Anexa IV/Cap. I, lit. b)
- Muncit.din activ.sp.de spect. | — pozitia 33 Stat de functii (Anexa 1V/Cap. I, lit. b)
- Muncit.din activ.sp.de spect. | — pozitia 34 Stat de functjii (Anexa IV/Cap. I, lit. b)
- Muncit.din activ.sp.de spect. | — pozitia 35 Stat de functii (Anexa I1V/Cap. I, lit. b)
- Sef serviciu S Il — pozitia 40 Stat de functii (Anexa IV/Cap. |, lit. a)
- $Sofer | — pozitia 44 Stat de functii (Anexa I/Cap. Il, sect 3.1, lit. b)
- Economist Sp. IA — pozitia 51 Stat de functii (Anexa I/Cap. Il, sect 3.1, lit. b)
- Contabil M IA — pozitia 56 Stat de functii (Anexa I/Cap. II, punct.C I. b)
- Casier M.G IA - pozitia 59 Stat de functji (Anexa I/Cap. Il, punct.C I. b)

Concursul se va desfasura astfel:
pentru postul de: Director adjunct S Il poz.3 din Statul de funcitii
- In data de 28.02.2017, ora 10.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 10.00 interviul.
Pentru postul de: Actor teatru S IA, pozitia 4 din Statul de funcitii
- in data de 28.02.2017, ora 11.00 proba practica
- in data de 06.03.2017, ora 11.00 interviul.
Pentru posturile de: Referent M IA, pozitile 13,14 din Statul de funcfii
- in data de 28.02.2017, ora 11.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 11.00 interviul.
Pentru postul de: Arhivar M.G, pozitia 22 din Statul de funcitii
- in data de 28.02.2017, ora 13.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 13.00 interviul.
Pentru posturile de: Regizor tehnic | pozitiile 26, 27 din Statul de funciii
- in data de 28.02.2017, ora 10.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 10.00 interviul.
Pentru postul de: Maestru lumini - sunet, pozitiia 29 din Statul de funcfii
- in data de 28.02.2017, ora 10.00 proba practica
- in data de 06.03.2017, ora 10.00 interviul.
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Pentru posturile de: Muncitor din activ.sp.de spect, pozitiile 33, 34, 35 din Statul de funciii
- in data de 28.02.2017, ora 13.00 proba practica
- in data de 06.03.2017, ora 13.00 interviul.
Pentru postul de: Sef Serviciu S Il, pozitia 40 din Statul de functji
- in data de 28.02.2017, ora 11.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 11.00 interviul.
Pentru postul de: Sofer |, pozitia 44 din Statul de functii
- In data de 28.02.2017, ora 11.00 proba scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 11.00 interviul.
Pentru posturile de: Economist Sp.IA, Contabil M IA si Casier M.G IA, pozitile 51, 56, 59 din
Statul de functii
- In data de 28.02.2017, ora 12.00 scrisa
- in data de 06.03.2017, ora 12.00 interviul.

Concursul se va defagsura in conformitate cu prevederile H.G nr. 286/2011 si a
Regulamentului aprobat prin Dispozitia Primarului General nr. 1736/2015.

Conditii generale necesare pentru ocuparea postului:

a. cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

stare de sanatate corespunzatoare atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de

medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f. indeplinirea conditiilor de studii si de vechime, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului;

g. candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii , de serviciu sau in legatura cu seviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie , care |-ar face incompatibil cu exercitarea functiei , cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea .
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Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Director adjunct S Il

experienta in domeniul financiar contabil;

vechime in specialitatea studiilor de minimum 5 ani;

vechime intr-o functie de conducere similara de minimum 5 ani;

studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licent3;

cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

programe de calculator pentru evidenta contabilitatii financiare (CIEL, ALOP, CUB);
abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Actor S 1A

experienta in domeniu;

vechime in specialitatea studiilor minimum 10 ani;

studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta

experienta in spectacolele de strada de 15 ani

experienta in spectacolele de pantomima de 15 ani

barbat

constituie avantaje: varsta peste 55 ani

domiciliul stabil n localitate;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Referent M IA — Compartiment Resurse Umane

absolventi de studii medii;

experienta in domeniul resurselor umane - institutii bugetare — minimum 1 an;

curs de perfectionare profesionala in domeniul resurselor umane;

cunostinte operare si gestionare Revisal si programe de gestionare a resurselor umane;
cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word; Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;
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Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Referent M IA — Compartiment SSM&PSI

absolventi de studii medii;

experienta in domeniul SSM — minimum 1 an;

curs de perfectionare profesionala in domeniul SSM

cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Arhivar M.G

absolventi de studii medii generale;

vechime in munca de 3 ani

experienta intr-o institutie similara 3 ani

curs de calificare — specializarea arhivar

cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de registratura;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, capacitate de organizare, seriozitate,
rigurozitate;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea posturilor
de Reqgizor_tehnic |

studii medii;

vechime in institutii de spectacole sau concerte 3 ani:

experienta in domeniul artistic constituie avantaj;

cunostinte de utilizare a dispozitivelor electrotehnice necesare realizarii unui spectacol
de calitate;

cunostinte de coordonare a activitatilor tehnice si artistice pe intreg parcursul unui
eveniment cultural;

cunostinte operare PC: Word, Excel.

Conditii specifice necesare pentru ocuparea posturilor
de Maestru lumini —sunet |

Studii medii;

Perfectionari, specializari-atestat in domeniu (cunostinte privind alcatuirea, principiul si
modul de functionare si deservire a instalatiilor de producere si reproducere a sunetului
in general si a celor specifice teatrului in special).
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certificat calificare electrician,

vechimea in specialitate minimum 1 an,

Cerinte specifice: calatorii frecvente, delegatii, disponibilitate pentru lucru ih program
prelungit in anumite conditii

Cunostintele de operare PC.

Conditii specifice necesare pentru ocuparea posturilor
de Muncitor din activ.sp.de spect. — |

studii medii-generale;

vechime in munca minimum 6 luni;
calificare Tn domeniul mecanic;
disponibilitate la program de munca flexibil;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Sef serviciu S Il

experienta in domeniul administrativ;

vechime in specialitatea studiilor de minimum 5 ani;

vechime intr-o functie de conducere similara de minimum 5 ani;

studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licent3;

cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului

de Sofer—1

studii medii-generale;

carnet de sofer categoriile B, C, D, E;
vechime in munca minimum 6 luni;
calificare Tn domeniul mecanic auto;
disponibilitate la program de munca flexibil;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Economist Sp. IA

experienta in domeniul achizitiilor publice;

vechime in specialitatea studiilor de minimum 5 ani;

studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta;
cunoasterea legislatiei din domeniu;
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cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;
abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Contabil M IA

studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat (liceu economic sau curs atestat de
contabil);

experienta in domeniul financiar contabilitate;

cunoasterea legislatiei din domeniu;

constituie avantaj cunoasterea contabilitatji institutiilor publice;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Conditii specifice necesare pentru ocuparea postului
de Casier M.G - 1A

studii medii/generale;

experienta in vanzari directe

activitate desfasurata in cadrul unei institutii publice de cultura constituie avantaj;
cunoasterea legislatiei din domeniu;

cunostinte de operare pe calculator : Microsoft Word;Microsoft Excel;

abilitati de comunicare si de lucru in echipa, creativitate, adaptabilitate, initiativa;

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:
cerere de inscriere la concurs adresata managerului institutiei;
copie act de identitate;
copie certificat de nastere sau casatorie, daca este cazul;
copiile diplomelor de studii superioare de lunga durata, (diploma de licenta) sau copiile
diplomelor de studii (pentru posturile cu studii medii) legalizate sau insotite de original;
copii ale altor diplome si certificate care atesta pregatirea candidatilor (daca sunt relevante
pentru postul vacant pentru care aplica candidatul), legalizate sau insotite de original;
copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in
specialitatea studiilor;
certificatul de cazier judiciar (copie a bonului obtinut ca urmare a depunerii documentelor
necesare in vederea obtinerii acestui document) sau o declaratie pe propria raspundere ca
nu are antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate si sa contina, in clar, numarul, data, numele emitentului si
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calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

- curriculum vitae.

Copiile de pe documentele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre compartimentul
resurse umane sau in copii legalizate.

Documentele necesare pentru intocmirea dosarului de concurs se depun la sediul Teatrului
Masca din Bld. Uverturii nr. 14, sector 6, Bucuresti — Secretariatul institutiei, pana la data de
21.02.2017 ora 14.00.

Bibliografia, Tematica si alte mentiuni referitoare la organizarea concursului vor fi afisate
atat la sediu cét si pe site-ul institutiei.
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CALENDARUL
etapelor de desfasurare a concursului pentru posturile vacante de
Director adjunct SlI, Actor S IA, Referent M 1A, Arhivar M.G, Regizori tehnici I, Maestru lumini-sunet
I, Muncit.din activ.sp.de spectacol |, Sofer |, Sef Serviciu S Il, Economist S 1A, Contabil M IA,

Casier M.G - IA
Nr. |Denumire etapa Data perioada Nr. zile pentru organizarea Sala de
crt. etapa urmatoarei etape desfasurare
1. |Anunt concurs 06.02.2017 Cel putin 15 zile lucratoare
inainte de prima proba
2. Data concurs 28.02.2017
3. Depunere dosare candidati 06.02.2017.- 10 zile lucratoare de la data Secretariatul
21.02.2017 anuntului, interval orar 09 - 15 |directiei
4. |Selectare dosare candidati 21.02. 2017 - maxim 2 zile lucratoare de la
23.02.2017 data de depunere a dosarelor
5.  |incheiere p.v. in urma selectiei |23.02.2017
de dosare
6. |Afisare rezultate selectare 23.02.2017, orele Sediu, site-ul
dosare 12,00 institutiei
7. Depunere contestatii selectie 24.02.2017 —orele  |maxim 1 zi lucratoare de la data | Secretariatul
dosare cocurs 12,00 afisarii rezultatelor directiei
8. |Afisare rezultat contestatii 27.02.2017 1 zi lucratoare de la expirarea | Sediu, site-ul
termenului de depunere a institutiei
contestatiilor
9. Proba scrisa 28.02.2017 Sediu
10. |Incheiere p.v. in urma etapei 01.03.2017 maxim 1 zi lucratoare de la
proba scrisa finalizarea probei
11. |Afisare rezultate proba scrisa 01.03.2017, orele  |maxim 1 zi lucratoare de la Sediu, site-ul
10,00 finalizarea probei institutiei
12. |Depunere contestatii proba 02.03.2017 - orele |1 zi lucratoare de la data afisarii | Secretariatul
scrisa 12,00 rezultatelor directiei
13. |Afisare rezultat contestatii 03.03.2017 1 zi lucratoare de la expirarea | Sediu, site-ul
termenului de depunere a institutiei
contestatiilor
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14. |Interviul 06.03.2017 Sediu
15. |Incheiere p.v. in urma etapeia |07.03.2017
interviului
16. |Afisare rezultat interviu 07.03.2017, orele  |maxim 1 zi lucratoare de la Sediu, site-ul
10,00 finalizarea probei institutiei
17. |Depunere contestatii interviu 08.03.2017 orele 1 zi lucratoare de la afisarea Secretariatul
10,00 rezultatului interviului directiei
18. |Afisare rezultate contestatii 09.03.2017 1 zi lucratoare de la expirarea  |Sediu, site-ul
termenului de depunere a institutiei
contestatiilor
19. |Afisare rezultate finale 09.03.2017 maxim 1 zi de la expirarea Sediu, site-ul
termenului de depunere a institutiei
contestatiilor
20. |Intocmirea raportului final 09.03.2017

- este declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de Director adjunct Sll, Actor
S IA, Referenti M IA, Arhivar M.G, Regizori tehnici |, Maestru lumini-sunet |, Muncit.din activ.sp.de
spectacol |, Sofer I, Sef Serviciu S I, Economist S IA , Contabil M IA, Casier M.G — IA, candidatul
care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru acelasi post, cu
conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim de 50 de puncte, pentru functii de executie si 70 de
puncte pentru functii de conducere. Candidatii nemulfumiti de rezultatele concursului pot face
contestatii in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului.

Prezentul anunt se va afisa la avizierul sediului Teatrul Masca si pe site-ul institutiei.
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Bibliografie pentru postul de
Director adjunct S II:

1. Codul Fiscal aprobat prin Legea nr. 227/2015 cu modificarile si completarile uterioare si
Normele de aplicare ale acestuia,

2. Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata publicata in Monitorul Oficial nr. 454/18.06.2008,
cu modificarile si completarile uterioare;

3. OMFP 2002/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005;

4. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile uterioare;

ORDIN nr.2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice

privind organizarea si conducerea contabilitatji institutiilor publice, Planul de conturi pentru

institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1917/2005

6. OMFP 1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice pentru angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice publicat in Monitorul Oficial nr. 27 din
23.01.2003, cu modificarile si completarile uterioare;

7. Ordinului 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile
si completarile uterioare;

8. OSGG 400/2015 — pentru aprobarea Codului Controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

o

Tematica pentru postul de Director adjunct S I

1. Plusurile si lipsurile constatate la inventariere conform Ordinului 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile uterioare;

2. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

3. Documente justificative si Registrele de contabilitate;

4. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

5. Planul de conturi general pentru institutii publice;

6. Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor institutilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii;

7. Principii si reguli bugetare;

8. Obiectul contabilitatii publice;

9. Structura bilantului;

10. Controlul intern managerial.

10
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Bibliografie pentru postul de
Actor S IA:

Regulamentul de organizare si functionare a Teatrului Masca,

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

Ordonanta nr. 21/2007, actualizata, privind institutiile si companiile de spectacole sau
concerte ;

Legea 8/1996 cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica pentru postul de Actor S IA:

Prezentarea unui monolog comic;

Prezentarea unui monolog dramatic;

La cerere comisia poate solicita candidatului sa interpreteze un fragment din repertoriul
propriu;

11
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Bibliografie pentru postul de
Referent M |IA — Resurse Umane

. Legea 253/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea-cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

. DPG nr. 1736/2015 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind ocuparea posturilor
vacante sau temporar vacante corespunzatoare functilor contractuale din cadrul
institutiilor/serviciilor publice de interes local al Municipiului Bucuresti, precum si pentru
promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare, ori in functie a personalului
contractual al acestora;

. Ordonanta de urgenta nr. 2/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, precum si
modificarea si completarea unor acte normative;

. Ordonanta nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

. H.G nr. 500/2011, privind registrul general de evidenta al salariatilor;

. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

Tematica pentru postul de Referent M IA — Resurse Umane:

Prevederile legislative din Codul Muncii, relatii de munca;

Gestionarea evidentei resurselor umane, pastrarea si completarea la zi a dosarului de
personal;

Gestionarea activitati de formare si perfectionare profesionald, plan de pregatire
profesional3;

Elementele sistemului de salarizare a personalului din unitatile bugetare;

Proceduri de raportare in Revisal, a angajarii, inchiderii si modificarii contractului individual
de munc3;

Protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Referent M IA — SSM

ulterioare;

. Norma metodologica nr. 1445/2006 de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in
munca nr. 319/2006

. Hotararea de Guvern nr. 955/2010 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1425/2006.

. Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de
munca, actualizata in 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 436/2001 pentru aprobarea OUG nr. 99/2000 privind masurile ce pot fi aplicate in
perioadele cu temperaturi extreme pentru protectia persoanelor incadrate in munca, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea de Guvern nr. 1146 din 30 august 2006 privind cerintele minime de securitate si
sanatate pentru utilizarea Tn munca de catre lucratori a echipamentelor de munca;

. Hotararea de Guvern nr. 1091 din 16/08/2006 privind cerintele minime de securitate si
sanatate pentru locul de munca;

. Legea nr. 33/2016 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 52/2015
pentru modificarea si completarea Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Tematica pentru postul de Referent M IA — SSM
Prevederile legislative cu privire la securitatea si sanatatea in munca;
Prevederi legislative cu privire la apararea impotriva invediilor;

Acte normative care reglementeaza activitatea situatiilor de urgenta;
Acte normative care reglementeaza cerintele minime de securitate si sanatate in munca;
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Arhivar M.G

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata;
Legea 138/2013 penrtu modificarea si completarea Legii arhivelor Nationale;

Normativ privind depozitele de arhive, disponibil la
http://www.arhivelenationale. ro/|maqes/customllmaqe/Pdfur|/Normatlv%ZOdeDOZ|te%20
arhiva..pdf

Legea 182/2002, privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in format electronic;

Tematica pentru postul de Arhivar M.G:

Dispozitii legale privind activitatea de arhivare a documentelor;
Atributiile personalului compartimentului de arhiva;

Intocmirea si completarea nomenclatorului dosarelor de arhiva:;
Regimul documentelor clasificate;

Prelucrare arhivistica.
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru posturile de
Regizor tehnic |

» Tehnica in teatru” , Stelian Carbunaru, Editura Tehnica, Bucuresti, 1988
Regulamentul de Organizare si Functionare al Teatrului Masca;

OG nr. 21/2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte, precum
si desfagurarea activitatii de impresariat artistic, modificata si aprobata prin Legea nr.
353/2007 ;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

« Despre Arta Teatrului » de Edward Gordon Craig, editatd de Fundatia « Camil
Petrescu ».

La proba de interviu candidatii vor raspunde unor intrebari specifice acestei activitati.

Tematica pentru postul de Regizor tehnic I:

1. Obligatiile regizorului tehnic;
2. Arta teatralg;
3. Cunoasterea scenei cu toate componentele sale.
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Maestru lumini-sunet |

» 1ehnica in teatru” , Stelian Carbunaru, Editura Tehnica, Bucuresti, 1988;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Teatrului Masca;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

La proba de interviu candidatii vor raspunde unor intrebari specifice acestei activitati.

Tematica pentru postul de
Maestru lumini-sunet I:
Utilajele electrice in teatru;

Manevre de sunet;
Operare pe calculator.
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru posturile de
Muncitor din activ.sp.de spectacole |

1. , Tehnica in teatru” , Stelian Carbunaru, Editura Tehnica, Bucuresti, 1988;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Teatrului Masca;

3. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;
La proba de interviu candidatii vor raspunde unor intrebari specifice acestei activitati.

N

Tematica pentru posturile de
Muncitor din activ.sp.de spectacole |

— manuitori, montatori decor:
1. Montarea elementelor de decor;
2. Demontarea elementelor de decor;
3. Pastrarea elementelor de decor;
4. Depozitarea elementelor de decor;

— cabiniere:
1. Pregatirea costumelor pentru spectacol
2. Schimbarea actorului intre scene
3. Final de spectacol
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Sef Serviciu S II:

Hotarérea nr. 167 din 03 martie 2010 pentru modificarea Normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace
electronice din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1.660/2006.

OUG 77/2012 pentru modificarea si completarea OUG 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizifie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii :

OSGG 400/2015 — pentru aprobarea Codului Controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

Legea nr. 33/2016 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 52/2015
pentru modificarea si completarea Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;
ulterioare;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si pasiv.

Tematica pentru postul de Sef Serviciu S II:
Acte normative care reglementeaza cerintele minime de securitate si sanatate in munca;
Controlul intern managerial;

Proceduri de atribuire a contractelor de achizitji publice;
Inventarierea patrimoniului
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Sofer I

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.670 din 3 august 2006, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica pentru postul de Sofer I:

Elementele principale ce trebuie completate la intocmirea foilor de parcurs

Obligatiile participantilor la trafic;

Obligatiji in caz de accident.

Cazurile de retinere a permisului de conducere si a certificatului de inmatriculare ;
Obligatiile soferului referitoare la intretinerea si buna functionare a autovehiculului repartizat
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de
Economist Sp IA:

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 34/2006;

Hotararea Guvernului nr. 1660 din 22 noiembrie 2006 modificata si completata cu H.G.
198/27.02.2008 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice;

Lege nr. 279 din 07 decembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

Ordonanta de urgenta nr. 76 din 30 iunie 2010 - pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 34/2006;

Hotarare nr. 167 din 03 martie 2010 pentru modificarea Normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice; din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1.660/2006.

OUG 77/2012 pentru modificarea si completarea OUG 34/2006.

Tematica pentru postul de Economist Sp. IA:

Principiile Tn achizitiile publice;
Planificarea achizitiilor publice;
Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica;
Elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica;
Initierea si lansarea procedurii;
Derularea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica;
Atribuirea contractului de achizitie publica;
Solutionarea contestatiilor;
Derularea si finalizarea contractului;
. Verificarea aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achizitie publica;
11. Licitatia electronica ca etapa finala a unei proceduri offline;
12. Prevederi referitoare la investitiile publice;
13. Intocmirea si actualizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice.

©CoNOA~WDE
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de

Contabil M 1A:
. Codul Fiscal aprobat prin Legea nr. 227/2015 cu modificarile si completarile uterioare si
Normele de aplicare ale acestuia;
. Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata publicata in Monitorul Oficial nr. 454/18.06.2008,
cu modificarile si completarile uterioare;
. OMFP 2002/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005;
. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile uterioare;
. Ordinul 2021/2013pentru  modificarea si completarea Normelor Metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi petru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr. 1917/2005;
. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea garantilor si raspunderea in
legatura cu gestiunea bunurilor agentilor economici, autoritatilor si institutiilor publice;
. OMFP nr.2634/2015, privind documentele contabile.

Tematica pentru postul de
Contabil M 1A:

Inventarierea patrimoniului;

. Contabilitatea institutiilor publice. Principii de baza ale contabilitatii, particularitati privind
organizarea contabilitatii la institutile publice, reglementari contabile specifice activitatii de
gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

. Amortizarea mijloacelor fixe. Regimuri de amrtizare la institutiile publice;

Evidenta mijsoacelor fixe si a obiectelor de inventar si documentele de evidenta a mijlacelor
fixe si a obiectelor de inventar.

Planul de conturi general pentru institutii publice;
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Un altfel de teatru

Bibliografie pentru postul de

Casier M.G IA:
1. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantiii si raspunderea in

legatura cu gestionarea bunurilor;

3. 0O.U.G nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata;

4. Legea nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari gi plati in numerar gi pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plat3;

Tematica pentru postul de
Casier M.G IA:

1. Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori;
Efectuarea incasarilor, evidenta si pastrarea numerarului de catre casier;
3. Documentele care atesta mijloacele banesti si decontarile;

A

Manager (Director),
Dana Anca FLOREA

Resurse Umane,
ALL&MY CONSULTING prin
Alexandra NOROCEA
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